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INa osnovu Clana 64. i 65. Zakona o zdravstvenoj zatiti (" Sluzbene novine F BiH broj:
46/10,75/13" ),clana 31., 84., 1 85. Statuta Javne ustanove Dom zdravlja Kantona Sarajevo,
prgedlowa Unmrllnoo dxrektora Ustanove, Upravni odbor Javne ustanove Dom zdravlja
Kantona §; ,m,un na prvom nastavku Trinaeste sjednice odrzane dana 17.12.2014. godine,
donosi ¢ ln\ dedi:

PRAVILNIK

. 0
Stenju _slu/bemh vonla, kriterijima o nabavci sluzbenih voznla, prodaji i nabavcl
5 opreme za sluzbena vozila
N Javnoj ustanovi Dom zdravlja
B VST N Kantona Sarajevo

10PSTE ODREDBE

Clan 1.
Ov1m Pravﬂml:)m uredule se nacin koriStenja sluzbenih vozila, kriteriji o nabavci sluzbenih
vozila, prodaja i nabavka opreme za sluZbena vozila Javne ustanove Dom zdravlja Kantona
Saraj evo (u dalf] em,__tekstu Ustanova).

Clan 2.
Sluzbeno yozilp u smislu ovog Pravilnika je motorno vozilo koje je nabavljeno za sluzbene
potrebe Ustanove i u njenom je vlasni§tvu ili posjedu, a koristi se za obavljanje prijevoza radi
vrenja- posloyva i zadataka u okviru vrdenja redovne djelatnosti i za potrebe rukovodstva
U tanV(, te, ;a obavhame admlmstratlvmh 1 kurirskih poslova Ustanove iz nadleZnosti
Ustanove. K
Stuzbena, V()/}Ll mogu se koustm na podrucju drzave Bosne i Hercegovine, i u inostranstvu,
u skladu sa pumbuom odlukom (Jeneralnog direktora.
Sluzbena vozila mogu se koristiti i za protokolarne usluge, odnosno za prijevoz delegacija i
gostiju Ustanove, u skladu sa programom njihovog boravka.
Zaposlenici koji obavljaju radne zadatke na rukovodeéim pozicijama u Ustanovi, kao i drugi
zaposlenici, duzni su da se staraju o namjenskom, racionalnom i ekonomi¢nom koriStenju
shuZbenih vozila.

Il KLASE SLUZBENIH VOZILA

Clan 3.
Sluzbena vozila razvrstavaju se u slijedeée klase:

- 1) ViZa srednja klasa koja obuhvata teretna i sanitetska vozila sa maloprodajnom cijenom
do 170.000,00 KM, ukljudujuéi i dodatnu opremu;
72) Visa srédnja - klasa. koja obuhvata teretna, sanitetska i putnicka vozila sa
R ,mdloprodajnom cijenom do 90.000,00 KM, ukIJUCUJU.Cl 1 dodatnu opremu;
i “3.‘)_,-SIE'dnJa klasa koja obuhvata teretna, sanitetska i putni¢ka vozila sa maloprodajnom
cijenom do 70.000,00 KM, ukljuéujuéi i dodatnu opremu;
4) Srednja klasa koja obuhvata teretna, sanitetska i putni¢ka vozila sa maloprodajnom
cijenom do 60.000,00 KM, ukljudujuéi i dodatnu opremu;
~5) NiZa srednja klasa koja obuhvata putnicka vozila sa maloprodajnom cijenom do
30. OOO 00 I\M uklquUJUCI 1 dodatnu opremu.



Da bi upravljao vozilom, korisnik sluzbenog vozila mora posjedovati B, C ili D kategoriju, u
Jv1sn0st1 od vrste vozila kojim upravlja.

1;1;1 NACIN KORISTENJA 1 UPOTREBE SLUZBENIH VOZILA

; Clan 4
Pravo na konsteme v0211a u sluzbene svrhe mogu imati: generalni direktor, pomocnici
gcneralnogz djrektnra, Sef Kabineta generalnog direktora, Sef Sluzbe ekonomsko finansijskih
poslova Sef Shwbe ptavmh kadrovskih i opstih poslova, Sef Sluzbe tehnickih poslova,
Z\rekmu (urin,m ciopih Jedlmca Ustanove, glavni tehni¢ar Ustanove, tehnicki sekretar
Ust'inovc vawad a Kabinetu generalnog direktora, voza¢ sanitetskog vozila u Organizacionoj
jedinici, voza¢ u Organizacionoj jedinici, kao i drugi zaposlenici Ustanove, u skladu sa
prirodor posiz i funkeijom koju obavljaju na nivou Ustanove.
Pravo na koridienje sluzbenog vozila odobrava se posebnom odlukom generalnog direktora, u
skladu sa funkcijom koju obavlja pojedini zaposlenik kojem se dodjeljuje pravo na koristenje
sluZbenog vozila.
Generalni direktor Ustanove moZe u izuzetnom sluéaju svojom Odlukom odobriti koriStenje
sluzbenog vozila 1 zaposlenicima Ustanove koji nisu navedeni u stavu 1. ovog ¢lana (u
sluéaju da su zaposlemm Ustanove koji su navedeni u stavu 1. ovog ¢lana sprijeCeni u datom
trenutku koristiti sluzbeno vozilo, a isto je potrebno koristiti, u sluzbene svrhe).
Odlukom iz stava 3. ovog ¢lana se odreduje zaposlenik ili zaposlenici kojima se dodjeljuje
sluzbeno vozilo na koristenje, vremenski rok na koji se vozilo dodjeluje, marka, tip i
registarska oznaka vozila koje se dodjeljuje, kao i uvjeti i nacin na koji ¢e se koristiti
dodudjcno vozilp -od strane korisnika. Kod dodjel]wanja sluzbenog vozila na konstenje
potr;bno }e vwm raduna o namjenskom, racionalnom i ekonomiénom koristenju javnih
sredstava, ot\,I;k 1y iskoristenosti i sli¢no.

. Clan 5.

Lica koja upravljaju sluzbenim vozilom odgovorna su za pravilnu upotrebu, ispravnost,
bezbjednost, kompletnost, i druge aspekte upotrebe, te osiguranje od krade, koliko to
objektlvne okoInostl dozvoljavaju.

Clan 6.
Sva sluzbena vozila parkirana su na parking prostoru Ustanove ili na drugim predvidenim
mjestima za parkiranje, koje koristi Ustanova. Sluzbeno vozilo, nakon zavrSenog radnog
vremena, odnosno obavljene sluzbene obaveze, zaduZena lica duzna su parkirati na mjesta iz
stava 1. ovog ¢lana.

Clan 7.
Obiljezavanje sluZbenih vozila Ustanove je obavezno, te obiljezje na prednjim bocdnim

s;i,ranama.moxza sadrza vati_ 021'1algti'ﬁrme, odnosno slijedeée elemente:

1. J avnu us,t uova Dom zdravlja Kantona Sarajevo.

e Clan 8.

Ustanova _]6 obavcina podu7et1 sve potrebne mjere da bi se navedeni automobili odrzavali i
servisirall, te da se staraju o tehni¢koj ispravnosti i kompletnosti u smislu pripadajuce opreme
istih, te da osiguraju ispravnost i upotrebu, u skladu sa vaze¢im propisima..
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Clan 9.
( )vla« teno hce ku)t‘ upr\avlja sluzbenim vozilom, duzno je da:

1 ) Pnhknm U})O'I‘c be duzbenog vozila posjeduje propisani putni nalog, potpisan od
b'Iun.f;‘ generalnog dir ektora Ustanove ili lica koje ovlasti generalni direktor;

2) Postuje propise kojima se ureduju osnove sigurnosti saobracaja na putevima u Bosni i
Hercegovini;

313 - odl we dnu avidenciju o kretanju sluzbenog vozila, predenim kilometrima i utro$ku
) gorwa na uivxdenom obrascu putnog naloga, kao i evidenciju o korisnicima usluga;

4) Obwbgerh 31gurnost putnika koji se prevoze;

5)" Brine o tehnickoj ispravnosti prilikom upotrebe sluzbenog vozila;

6) Sacini izvjeStaj o predenoj kilometraZi, potro$nji goriva, i korisnicima usluga.

Clan 10.
Nabavka. sluzbunh v0711a provodi se u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovme Uz uvjete propisane &lanom 3. ovog Pravilnika, prilikom utvrdivanja uvjeta
nabavke, obavezni kvalifikacioni kriteriji su:

. -1):, Obavezna garancija za period od minimalno &etiri godine;
2) Plan Odrmvanja koji ukljutuje troskove redovnih servisa u periodu vaZenja garancije,
a mlmmdlnu za 170 000 predenih kilometara.

Clan 11.

ﬂluzbeua vozila koriste se za sluZbene potrebe Ustanove, na temelju pismenog naloga, kojim
generalni direktor Ustanove ili osoba koju ovlasti odobrava koriStenje sluZbenog vozila u

svrhu pruwoza ‘osoba, stvari, i drugog tereta.

Clan 12.
Sluzbenim vozilom u pravilu upravlja zaposlenik na radnom mjestu vozada ili druga osoba u
svojstvu zaposlenika Ustanove, koja ima odgovarajuéu vozagku dozvolu i ispunjava druge
uVJete predwdene propisima o sigurnosti saobracaja.

Clan 13.

Zaposlenik koji koristi, odnosno upravlja sluZzbenim vozilom, liéno odgovara za zaduZeno
stuZbeno vozilo, njegovo pravilno i namjensko koristenje, u skladu sa tehni¢kim uputstvima
proizvodata. U tu svrhu je obavezan prije podetka koristenja vozila, da vizuelnim pregledom
utvrdi da je vozilo bez vidljivih nedostataka i da je opskrbljeno obaveznim priborom, alatom i
opremom.
Clan 14.

Nakon koritenja sluzbenog vozila, zaposlenik koji je upravljao sluzbenim vozilom duzan j 1€
da; u pismenoj formi, ukaze na sva zapaZanja tehnicke neispravnosti vozila radi njihovog
otklanjdnja ,

: Clan 15.
Nagin koriStenja sluzbemh vozila, te odgovornost za materijalnu i nematerijalnu Stetu,

reguliSe se, u skladu sa zakonskim propisima koji reguliraju odgovornost za materijalnu i
nematerijalnu Stetu.



Clan 16.

Korisnik sluzbenog vozila koji upravlja istim, ne smije konzumirati alkohol ili druga opojna
sredstva. U svim sluzbenim vozilima Javne ustanove Dom zdravlja Kantona Sarajevo
zabranjeno je pulenje.

IV PUTNI NALOG

7 kori¥jenie, sluzbenog vozila, koriste se standardizirani obrasci putnog naloga, ¢&iji je
sadtZaj 1 uatin hopunjavanja i izdavanja, propisan vazeéim propisima donesenim od strane
relevantnib, organa 7a cestovni saobracaj na nivou Bosne i Hercegovine ili entiteta.

RS R Clan 18.

Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom u obavezi je da posjeduje odgovarajuéi obrazac
putnog nalaga, te da ga vodi i popunjava, u skladu sa vaZeéim propisima iz &lana 16. ovog
Pravilnika. .~

Z;;;:poslemk’I:,J'stm}b:vc: svojeruénim potpisom ovjerava unijete podatke u obrazac putnog
naloga. . S

Clan 19.
Zaposlenik koji je upravljao sluZbenim vozilom, razduZuje popunjeni putni nalog i prateéu
dokumentaciju ovlastenoj osobi u Ustanovi.

S benage b, = Clan 20.
Ustanova imoZe da uspostavi elektronsku evidenciju preko koje prati izdavanje putnih naloga,
kontrolu potroinje goriva i izvjestavanje o bitnim elementima koristenja vozila.

o

V.NACIN ODRZAVANJA | SERVISIRANJA SLUZBENIH VOZILA

o s , Clan 21. :

Sluzbena vozila koja su u upotrebi u okviru Ustanove moraju biti odrZavana, servisirana, i
kompletna (sa pripadaju¢om opremom).

Sluzbena vozila moraju uvijek biti tehnicki ispravna, radi potpune sigurnosti u saobracaju
korisnika vozila.

Clan 22.
Tehnicko odrzavanje i servisiranje sluzbenog vozila vr&i se kod ovlasStenog dobavljaca
(servisera) za tu vrstu usluga. Pod ovlatenim dobavljadem (serviserom) podrazumijeva se
pravno lice koje sa Ustanovom ima zakljugen ugovor o poslovima tehni¢kog odrzavanja i
servisiranja sluZbenih vozila.
SluZbeno vozilo wora biti servisirano samo kod dobavljaca sa kojim je Ustanova sklopila
ugovor u skiadu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH. Ukoliko dobavlja¢ nije u moguénosti
da ispoStuje ugovor, Ustanova zadrzava pravo na raskid istog, u skladu sa zakonskim
odredbama. . woo,
U.izuzetnom qlu(‘a)u, sluZbeno vozilo moze biti servisirano kod drugog dobavlja¢a samo u
izuzetnim sluéajcvirlxa i uz odobrenje Generalnog direktora, $efa Sluzbe tehnickih poslova ili
lica koje evlasti- Generalni- direktor. Izuzetni slucajevi bi bili npr. nemoguénost popravke,
nedostatak..rezerynih dijelova, hitnost popravke, neadekvatnost usluga za pojedine tipove
vozila, i-slifng). Izuzetne okolnosti se moraju predvidjeti prilikom pravljenja tenderske
dokumentacij;;g;'




Ti Clan 23.

Servisiranjz siuZbenog vozila vrsi se kod ovlastenog dobavljaca (servisera) i to u vremenskim
h)tcrv.mm(., v, leuU sa zakonskim propisima.

f—ndau 0 seryisiranju, sluzbenog vozila unose se u dokumentaciju sluzbenog vozila za svako
418 xpadmu : sluzbeno vozilo.

DOkU.IIl&.Iltubljd sluzbenog vozila podrazumijeva: tehni¢ku knjiZicu, servisnu knjiZicu, putni
nalog, poh»u omoulanya zeleni karton, i saobraéajnu dozvolu.

Z deblCﬂll& na. p«xuiuvxma odrzavanja sluzbenih vozila u Ustanovi, duzan je voditi potpunu
ev1denc1|u 0 ser Vhltrdj‘)_]u sluzbenih vozila Ustanove.

Nakon ILV"SCJ"]ll radova servisiranja, lice koje p1cu71ma sluzbeno vozilo sa serv151ranja je

obavezno ;zvrqm provjeru kvalitete izvrSenih radova i ovjeru radnog naloga i ratuna za
zvrsene U luge

, : Clan 24.
N'\ osnovu 7akljuccnog ugovora sa dobavljacem izabranim u skladu sa Zakonom o janvim
nabavkama Bosne i Hemegovme, vrsi se pojedinacna isporuka goriva za sluzbena vozila u
I;stanOVL, .
Sluzbeno “oulo mora Komtm gorivo kod dobavljaca sa kojim je Ustanova sklopila ugovor, u
ﬂ;]adu sa £ konom 0 ]avmm nabavkama BiH. Ukoliko dobavlja¢ nije u moguénosti da
' YOr, . lr stanova zadrZava pravo na raskid istog, u skladu sa zakonskim

odredbdnm; ‘
y izuzetnom - slucaju, moZe se izvrsiti isporuka goriva za sluzbeno vozilo i kod drugog
dobavljaca. Talkvi su sludajevi npr. kada ovlagteni dobavljac nema goriva, kada je vozilo na
lokaciji gdje ovlaSteni dOdel_]dC nema svoju pumpu, i sliéno. U tim slucajev1ma korisnik
sluzbenog vozila duZan je uz radun, obrazloZiti i razloge isporuke goriva kod dobavljada
mimo ovlastenog. [zuzetne okolnosti se moraju predvidjeti prilikom pravljenja tenderske
dokumentac}]f' )

Svaka isporuka goriva mora biti evidentirana na pripadajuéem putnom nalogu za sluzbeno
vozilo, i listi izdavanja primanja na mjestima skladistenja goriva u Ustanovi ili verificirana
od strane ovlastenog dobavljada.

Clan 25.
Svi korisnici sluzbenih vozila duzni su da dostave odgovornom licu Odjeljenja za vozni park
1 teanspott u Sluzbi tehnickih poslova u Ustanovi, ovjerene radune o obavljenim tehnidkim
pregledima, servisima i popravkama, radi aZurnog vodenja evidencije o potro$nji sredstava
na odrzavanju i popravci sluzbenih vozila.

VIODGOVORNO LICE ODJELJENJA ZA VOZNI PARK I TRANSPORT
U SLUZBI TEHNICKIH POSLOVA

Clan 26.
Odgovorno hce Odjeljenja za vozni park 1 transport u Sluzbi tehnickih poslova u Ustanovi:
1) Vrsi 1/dav1nje putnih naloga;
* Organizuje i vodi evidencijuo o servisiranju vozila voznog parka;
Vrsi tehni¢ke dnevne preglede vozila;
Vr3i kontrolu izvrienih servisa i validnost radnih naloga;
Visi reg}si.;,.;lcx]u i osiguranje vozila (kasko-osiguranje, dobrovoljno osiguranje).




Odgovomo hcc, Odjehcn]a Za, vozm pdrk i transport u Sluzbi tehnickih poslova je odgovorno
$efu Shuzbe tchmc‘luh poslova..

VII ODGOVORNOST U KORI?TENJU SLUZBENIH VOZILA

., Clan 27.

: i} .0 vab melmka duzni su ¢uvati sluzbena vozila i odgovorm su za svaku
\(Clu koja nast: e ili bi mogla nastati zbog nepazljive ili nepravilne upotrebe sluzbenog
vozila ili zbog drugog razloga koji poti¢e od subjektivnog odnosa lica; kao $to je krada i
sii¢no, tc nestanak (kradu) sluzbenog vozila odmah prijavljuje nadleznoj policijskoj stanici,
te 0 istom obavjeStava generalnog direktora, odgovorno lice Odjeljenja za vozni park i
transport u Sluzbi tehniCkih poslova, Sluzbu ekonomsko finansijskih poslova i Sluzbu
pravnih, kadrovskih i op$tih poslova.

Clan 28.
Odgovorno lice Odjeljenja za vozni park i transport u SluZbi tehni¢kih poslova u Ustanovi je
duZzno da provede proceduru utvrdivanja odgovornosti u sluaju da je zaposlenik Ustanove
koji je upr.wl;ao sluzbenim vozilom izazvao o$teéenje istog, te je duzan da o tome odmah
ubavg«,oh ge muhmo dmktom Ustanove.

P Clan 29.
A nja ..u7b\ nog vozila suprotno odredbama ovog Pravilnika, generalm
¢ itektul L dom lt‘li adiuku kojim se oduzima pravo na koristenje.

Clan 30.
Ustanova _]t: duzna da vod1 evidenciju o sluzbenim vozilima.

Clan 31.
Korisnik sluzbenog vozila duzan je u roku od 3 (tri) dana od prestanka prava koritenja
sluzbenog vozila, isti zajednicki predati sa pripadaju¢om opremom.

Clan 32.
Korisnik sluzbenog vozila ne moZe koristiti isto na podruqu van Kantona Sarajevo, ili na
podruCJu Bosne i Hercegovine ili u inozemstvu, osim u izuzetnim slu¢ajevima (seminari,
kongresi, pos ,Jetc ‘drugim zdravstvenim ustanovama ili institucijama i sli¢no), o &emu
odluCuje Generalni direktor ili od njega ovlasteno lice.
Generalni direktor donosi Odluku o sluzbenom putovanju, kao i o koristenju sluZbenog
vozila.
Korisnik siuzbenog vozila odgovoran je za Suvanje i pravilnu upotrebu vozila.
Korisnik siuzbenog vozila ne moze davati na koriStenje sluzbeno vozilo, drugom licu na
koristenje (npr. putem rodbinskih veza, prijateljskih veza i sli¢no).

VIl PRESTANAK’KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Edove or ae gt SOy e v
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Clan 33.
l’ravo komtenja bluzbenog vozﬂa prestaje:

;'Prestanl\'(im fadﬁog odnosa;
- Zaposlenjem na drugom radnom mjestu, koje ne obuhvata radno mjesto predvideno ¢lanom
4 .ovog. vaﬂmlm -

o5 Teliny



- Odlaskom na duZe bolovanje, osim u slucajewmd kada postoji opravdani razlog za nastavak
koriStenja. slnrbcnog vozila (ukoliko je I‘l_]eC o situaciji da zaposlenik na duzem bolovanju,
koji ima pravo kori mtonja sluzbenog vozila, ima duZnost da prisustvuje u odredenom trenutku
seminarinia, kongresima, poslovnim sastancima i sli¢no);

-0Odlaskom na duZe pla¢eno ili neplaceno odsustvo..

IX.PROD _,UZBENIH'VOZILA

Llan 34.
Prod 1]a sluzh :nog vozila Ustanove visi se na osnovu prijedloga Sluzbe ekonomsko
f:-nanqxjs‘dh poslova: Ustanove i SluZbe tehnickih poslova Ustanove, za koju odluku donosi
Upravni odbor ili generalni direktor Ustanove, a uzimajuci u obzir stope otpisa i procijenjeni
vijek trajanja vozila.

Minimalni knt eriji.za prijedlog prodaje, pored stope otpisa i procijenjenog vijeka trajanja
ﬂzﬂa su:

- Za vozila vise srednje klase iz ¢lana 3. ovog Pravilnika predenih 200.000 kilometara;
-Za o.stale,_ klgx;;g: vozila iz ¢lana 3. ovog Pravilnika nakon predenih 150.000 kilometara;

Clan 35.
Prodaja ulaibtnog vozila obavezno se provodi putem tendera javnim oglaSavanjem, uz
prethodnu pm*;usu vrijednosti vozila od strane Komisije za javne nabavke Ustanove, ili
patem angazitanja ovladtenog procjenitelja od strane Ustanove. Javno oglaavanje se vrsi

putem najmanje jedue dnevne novine, koje se distribuiraju na cijeloj teritoriji Bosne i
Hercegoving;,

X ZAVESNE ODREDBE
' Clan 36.

Nadzor nad upxowciumm ovog Pravilnika vrsi generalni direktor, odnosno lice kojeg on
ovlasti. :

Clan 37.
Postupanj ¢ suptotno odredbama ovog Pravilnika povlaci odgovornost zaposlenika Ustanove,
a u skladu s5a propisima koji regulidu vidove odgovornosti.

Clan 38.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika izvode se po istom postupku, po kojem je donesen i ovaj
Pravilnik.

Clan 39.
Ovaj Praviluik stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivati ¢e se od 01.01.2015.godine

ZAMJENIK PREDSJEDNIKA
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