
1. OIPSTA IZJAVA O POLITICI

Radnici JUDZKS rasporedeni na mjestima radnika na obezb.jedenju pc,red

aktivnosti u sklopu radnih obaveza duLni su duvati, odrLavati i unaprijedivati
osoblja sa kojima suratluju u svrhu unaprjedenj arada Ustanove.

JA\'rNA USTANOVA DOM ZDRAVLJA KANTONA SARAJEVO

NASLAIY'PROCEDURE:
Procedura obaveza i primopredaje duZnosti radnika na

obezbjedenju

VRSTA P'ROCEDURE: Radna procedura

Decembar/2

svak
svoj rad i

Takoder, radnici na obezbjedenju kao i svi drugi radnici svih sektora JI-IDZKS su duZni
preuzmu maksimalnu odgovornost u skladu sa svojim ingerencijama i u slu,iaj'r.r odlaska sa

radnog nLjesta izvr5e adekvatnu primopredaju dokumentacije, materyala rli opreme za kojur

zaduLerti i to u najkra6em roku kako radni proces ne bi trpio.
Svrha c,ve procedure je vrSenje primopredaje, rad i obaveze radnika na obezbjedenju JLID
na jedirrstven i siguran nadin.

2. PODRUdJE PRIMJENE

Organizacione jedinice JU Dom zdravlja Kantona Sarajevo

IVledicinske i nemedicinske sluZbe OJ JUDZKS
SluZba tehnidkih poslova JUDZKS-poslati radnicima na obezbjedeniu svih OJ

3. DISTRIBUCIJA I NADZOR

3 . 1. Direktor i glavna medicinska sestra-tehnidar OJ, su duZni upoznati sve radrrike na

obezbjedenju svoje OJ sa sadrLaj<>m ove procedure.

3.2. Pro<>edura mora biti dostupna svim radnicima medicinskog i nemedicirrskog sektora

JLIDZKS.
3.3. Sr,'i radnici na obezbjetlenju JLIDZKS sq odgovorni zaprimjenu ove procedure.
3.4. Sef tehnidke sluZbe JUDZKS je duLan kontinuirano vrSiti nadzor nad prinnjenom ove

prrC0edure.
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4. PROCEDTIRA

Svi radnici medicinskog i nemedicinskog sektora odgovorni su za l)rostorije u kojima
relde.

Po zavr5etku radnog vremenil u medicinskim sluZbama centra.lnih objekata OJ
JIJDZIff prostorije se zaklju,Savaju, kljudevi ostavlja_ju na kartote,c;i, a kljud od
kartoterke se predaje portiru na portirnicu.
P,o zar,r5etku radnog vremena r"r nemedicinskom sektoru centralnih objiekata kljudevi
svih pr:ostorija se predaju portirur na portirnicu. U CO OJ Centar radnici SPKO,P-a
krrji ulaze na bodni ulaz,ulica:D.Mazali(,a br.3 aktivirajtr alarm i zakljudavaluula:zna
vrata, a kljud predaju na portirnicu OJ Centar.
Sav inventar u prostorijama JIUDZKS je inventar lJstanove L nije dozvoljeno
raLdnicima da drL,e lidne i vrijedne stvari u radnim prostorijama.
Radnik. na obezbjeclenju, recepcioner, a po potrebi i telefonski operat,ror je dui,an da
otvara rampu zavoztla.
S'vi raclnici recepcija OJ JUDZFIS obavezni su nositi akreditacije i rerdne uniforme.

4.L. Obilazak

Svi radnici na obezbjedenju i recepciorreri OJ JITDZKS morajtr biLti upoznati sa

glavnim vodovodnim ventilom, hidrantskim ventilima, ,rentilom za zatvaranje plina,
gllavnom sklopkom za elektridnu energiju i sistemom za automatsku detr:kciju poZaru
(r OJ koje imaju instaliran sistem)

Radnil,r na obezbjedenju je duLanvoditi raduna o svim prostorijama centralnog objekta
u kojern radi.

Radnil,: na obezbjedenju je diuZan je da se stara o protivpoLa.rnoj opremi g,dje

prrovjerrava ispravnost, eventualna o5tecenja i je li sve na broju.

U tohr primopredaje obavlja se obilazak oko objekta, vozrla JLTDZ;.KS, i prater6ih

olbjekata, prostorij a sa friZderima, protivpoZarne opreme.

U tokur radnog vremena duLanje napraviti obilazak svaka dva sata obi6i prostorije sa

frilderima (obavlja se u smj,eni van regularnog radnog vremejta JUDZKS, a u
dnevnim smjena zdravstveno osoblje tih sluZbi je odgovorno za stabilnost hladnog

la.nca r rada frlldera), protivpoL,arnu opremu dvori5te, objekta ; parkirana vo:zila
JIJDZI(S, pratece objekte. Ulcoliko centralni objekat OI JUDZIKS ima instaliran
alarmnLiL sistem po zavr5etku druge smjene radnik na obezbjedenju je ddian isti i da

al<tivira.

Lr slui;aju nestanka struje poztva glavnu medicinsku sestru OJ, kakc, bi se vakcine
iz:mj estile na sigurno.
Prilikom obilaska svih prostorija objekta radnik na oberzbjedenju je duZan iskljuditi
s.,'e elektridne aparate (osim frtLdera) i sijalice ukoliko primjeti da nisu uga5ene, te u

sludaju curenja desmi, vodokotli6a i slidno da iste zatvori..

Ltkoliko je obllazak u toku dana kada je prisutno osoblje i pacijenLti u objektiLma

ukoliko je potrebno duLanje u skladu sa svojim ingerenr;ijama obe;zbijediti po5tivanje

ku6no13 reda, ako to nije mogude poziva za5titarsku agenciju ili polir:iju.

Ll'toku nodi ukoliko primjeti sumnjiva lica oko objekta poziva za5titarsku agencijtr ili
policiju.



t.l sludaju poplave, poLara, zemljotresa i drugih elementarnih nepogoda obavjeitava
domara OJ, direktora i glavnu rnedicinsku sestru OJ, Sefh t,ehnidke sluZbe JUDZKS.
fI portirnici/recepclji CO OJ JIJDZKS obavezno treba irnati spisak sa telefonirna rivih
nrkovodedih lica OJ i sluZbi te OJ, Sefa tehnidke sluD:be, domira OJ, za5titarske
agencije, policije, hitne-medicirrske pomodi i drugih vaZrLi;iih teleforra.
tlkoliko radnici JTIDZKS trale ulazak u prostorij e izar radnog vrenrena, radnik na
obezbjedenju je duZan da isto ervidentira u svesku primoredaje i notira vrijeme ulas,ka i
i:rlaska, ime i prezime radnika, razlog dolaska,naziv sld:be kojoj radnik pripacla, arpo
i:rlasku radnik se potpisuje u svesku primopredaje u koju su podaci uneiieni.
tlkoliko dode do curenja zemnog gasa, radnik na obezlbjeclenju je duZan da iz'wSi
zatvaranje ventila u/van zgrade.
tlkoliko dode do curenja propan-butan gasa, radnik nLa obezbjerlenju je duLan da
zatvorr ventil na boci, ukoliko to nije mogude, da bocu izn,gse van olrjekta.
Ll sludaju kvara na elektridnim instalacljama, struju gasi na spratnLim, razvodnim
ormarima ili na glavnoj sklopki. Ukoliko su to prostorije ili jedna prostorija sa
firLderrma odmah obavje5tava glavnu sestru OJ radi evakuacije vakr:ina.
Llkoliko je u OJ instaliran sistem za automatsku detekcijiuL poZara i akt;ivira se, radlnik
na obezbjedenju odlazi u prostoriju koja je pokazana nLa displeju i pristupa ga5ernju
po1ara i poziva vatrogasce, nakon pola minute pali se, alarm. Ukoliko je greSkom
a.ktiviran automatski sistem za detekciju pol,ara, radnik na obezbiedenju se vra6a u
portirnicu i vrii deaklivaciju da se ne pali alarm.

Ll.koliko se radi o objektu JUDZKS koji nema sistem za automatskrr detekciju poy',ara,

a primjeti pojavu poLarapoziva vatrograsce i pristupa gaiienju do nj.Lhovog dolaska.
Za sve gore navedeno obavjeStava neposrednog ruko'vodioca, dornarl objekta i
direktora OJ, a po potrebi i Sefa STP JUDZKS,.
R.adnik na obezbjedenju u zimskom periodu duLanje odistiti prilaze (prilazne trake)
c,:ntralnim objektima JUDZKIj i posuti ih sa soli. Ukoliko su pirdavine u clner,'noj

smjeni, pomaLe mu svo raspoloZivo osoblje odredeno po nalogu dirr:ktora OJ.

Svi radnici na obezbjedenju i recepcioneri duZni su i;mati polo)en ispit iz oblasti
vatrogastva na Sta ih obavezuj e Zakon o za5titi od poLara i vatrogaslvu, Sl. N.F.BiH br.
64109, dlan 130, str. 51;

,,Strudni ispit iz oblasti vatrogastva, prema
lica koja obavljaju poslove portira, odnosno
organima i drugim institucijama."

programu iz stavu 2. o,rog (lana, poldjru i
recepcionara u pravnirn licima, drLavnim

4.2. Sveska evidencije i sveska primopredaje

Prilikom primopredaje obavlja se preged objekta, dvori5ta objekta i parlciranih vozilla
JIJDZKS, pratecih objekata COt OJ JUDZKS .

Lt svesku primopredaje se unos,3 sve nepravilnosti i inforrnacije uodr:ne u toku tog
dana, prema rubrikama zato odredenim. Ukoliko je sve u redu u rut,rici se napi5e ttko
napi5e, ukoliko nije kratko se napi5e zatedena nepravilnost.
Pored radnika na obezbjedenju, recepcioneri i telefonski operateri str duZni po dolasku
n,a posao da proditaju sve inforrnacije evidentirane u svesku evidencije i svesku



smjenu bio informisan.
Sveska primopredaje i sveska evidencije mora sadrZati ditke podatke i vlastorudni
potpis punog imena i prezimena portira/drugog lica
D)uZnost glavne sestre OJ je da se svako jutro po dolasku na posao irrformi5e prodit4v5i
s.resku evidencije i primopredaje o eventualnim de5avanj ima tokom prethodne no6r[e
srnjene radnika na obezbjedenju i parafrca da je zaprimila informacije.

U prilo;gu procedure je primjer obrazcallista sveske evidencije i primopreda.ie, koji 6e se

uvezivefii u sveske.

5. RE\TZIJA

Revizij a ove procedure vr5i se svake triL godine, po potrebi i ranij e

Uradio Verifikacii

olloz-.u"'

Pregleda/saglasan

Datum usvajanja
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Ime rprezime I radna
Pomoinik G.D . za organizaclju i
pobolj Sanj e kvaliteta i sigurnosti

Mr. sc. med. prim. dr. Milan Miokovii,
spec. P/O medicine

Ahmed Karovi6,
Referent za protivpoLarnu zaltrtu

Strudni saradnik za standar dizaciju
zdravstvene njege

Danijela Ovdina, dms

Pomoinik G.D. za organizacrlu r

pobolj Sanj e kvaliteta i sigurnosti
Mr. sc. med. prim. dr. Milan Miokovi6,

soer;. P/O medicine

Generalni direktor JUDZKS
Doc. dr. sc. Abel Baltid
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